Sobre Academia

Ha mais de 20 anos a Academia o~
Brasileira de Formacao e Pesquisa ' G eSta O
produz e difunde conhecimento de

assuntos estrategicos nas areas em

que atua, consolidando-se como um

think tank que visa contribuir para o

desenvolvimento do Brasil.

de Documentos

Objetivo do Curso

EJ/ Identificar os documentos arquivisticos produzidos e
recebidos pelo setor que atua, relacionando o que
foi apresentado em sala com a atividade que e
rotineiramente executada.

A quem se
destina

ik

M Reformular as rotinas de trabalho relacionadas com
a gestao dos documentos, com base nas técnicas e

na legislacdo arquivistica; Curso voltado aos colaboradores de Conselhos

de Classe, aborda nocoes basicas de arquivo, a
gestao arquivistica de documentos, os
documentos arquivisticos digitais e a legislacao
arquivistica brasileira, bem como boas praticas
de arquivo na administracao publica.

@ Conhecer e aplicar os instrumentos de gestao
abordados em sala, visando organizar seu acervo
setorial e facilitar a recuperacao das informacoes;

&/ Reconhecer o acervo passivel de eliminacao, bem
como aplicar a metodologia necessaria para sua
concretizacao, em conformidade com a legislacao
sobre o tema.

Dinamica do
Curso

Aulas baseadas na bibliografia e na legislacao
arquivistica, associadas a realizacao de
exercicios praticos de fixacao do conteudo,
baseados na atividade exercida pelos alunos
em seus respectivos setores de trabalho.
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Facilitadora

Daliane A. Silvério de Sousa

Diretora da Secretaria de Gestao da Informacao
e Documentacao do Senado Federal -
Pos-Graduada em Gestao Eletronica de
Documentos na Administracao Publica




